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ZARZADZENIE DYREKTORA DS. OSWIATOWYCH

ANGIELSKIEGO PRZEDSZKOLA NIEPUBLICZNEGO TEDDY THE BEAR W GDANSKU
NR 1/14.09/2020-21/ZP/DO

ZDNIA 14.09.2020R.

W SPRAWIE:

WPROWADZENIA PROCEDUR ORGANIZACJI PRACY | BEZPIECZNEGO FUNKCJONOWANIA PRZEDSZKOLA

Na podstawie:

e  Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialanie i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych z pozn. zm.

®  Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2020.493)

®  Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgcego rozporzgdzenie
w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2020.781)

®  Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgcego
rozporzqdzenie W Sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty W zwigzku 7 zapobieganiem, przeciwdziataniem i Zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2020.780);

®  Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgcego rozporzqdzenie
w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

e Wytycznych przeciwepidemicznych Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia 02.07. 2020 r. dla przedszkoli,
oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji
opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

o \Wytyczne Ministerstwa Zdrowia, GIS i MEN dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole
podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego z dnia 26 sierpnia 2020.

o  Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 Prawo oswiatowe

®  Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31.10.2012 w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych

i niepublicznych szkotach i placowkach

o Wytyczne Ministra Klimatu i GIS w sprawie postegpowania z odpadami w czasie trwania pandemii SARS-
CoV-2

e  Zalecen lekarza pediatry z dnia 4 maja oraz 20 sierpnia 2020



§1

Wprowadza si¢ ,,Procedury organizacji pracy i bezpiecznego funkcjonowania przedszkola w czasie
stanu epidemii oraz postgpowania na wypadek wystapienia zakazenia SARS- CoV- 2 u dzieci
i pracownikéw” (dalej jako ,,Procedury”), ktore stanowia zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ do:
Umieszczenia Procedur na dysku gmail, do ktorego dostep maja wszyscy rodzice oraz pracownicy
przedszkola i poinformowanie ich o tym poprzez e-mail lub system 4parents.
Zapoznania z Procedurami wszystkich nauczycieli, pracownikdéw przedszkola, osoby
wspotpracujgce z przedszkolem oraz rodzicow (opiekunow prawnych) dzieci, ktore beda

uczeszczaly do przedszkola i ich stosowania od dnia wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia do
odwotania.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi ds. o§wiatowych oraz pracownikom placowki.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 wrze$nia br.

...................................... (data i podpis dyrektora ds. oswiatowych przedszkola)



10.

Zalacznik

Procedura organizacji pracy bezpiecznego funkcjonowania przedszkola

§1
Organizacja pracy Przedszkola

Niniejsza procedura organizacji bezpiecznego funkcjonowania przedszkola zwigzana ze
stanem epidemii SARS-CoV-2 (zwanym dalej takze koronawirusem, Covid-19) zwana dalej
»Procedura”  obowigzuje  wszystkich  pracownikow  Angielskiego  Przedszkola
Niepublicznego Teddy The Bear (zwane dalej ,,przedszkole”) oraz Rodzicow i/lub
Opiekunow Prawnych dzieci uczeszczajacych do przedszkola (zwani dalej Rodzicami), a
takze wszystkie osoby znajdujace si¢ na terenie placowki, zwlaszcza wykonawcow ustug
dodatkowych : catering, zajecia dodatkowe jednorazowe lub regularne, terapia, w tym
logopedyczna.

Dyrektor ds. o$wiatowych (zwany dalej Dyrektorem) planuje prac¢ przedszkola na dwa
tygodnie (10 dni roboczych), rozpoczynajac od 1 wrzesnia, z zastrzezeniem mozliwosci
zmiany w razie koniecznos$ci (kwarantanna, zwolnienia lekarskie pracownikow itp.).
Dyrektor zastrzega sobie prawo do zmiany czasu pracy przedszkola, sktadu grup oraz ich
liczebno$ci, jes$li nie bedzie mozliwosci pracy w godzinach okre§lonych w Statucie
Przedszkola, ze wzgledu na konieczno$¢ dezynfekcji lub ograniczong ilo$¢ pracownikow
wynikajaca z okolicznosci epidemicznych, tj. kwarantanny, zachorowania na Covid- 19,
oczekiwanie na test itp.

Ramowe zdefiniowanie zasad pracy przedszkola, o ktorych mowa w pkt. 2 i 3 okreslone
bedzie mianem ,,Plan” z kolejnymi numerami zaczynajac od 1.

Ilekro¢ mowa jest w Procedurze lub zatacznikach do niej o Rodzicach , nalezy przez to takze
rozumie¢ opiekundw prawnych lub osoby upowaznione do odbioru i przyprowadzania
dziecka do Przedszkola.

Ilekro¢ mowa jest w Procedurze lub zalacznikach o dysku google nalezy przez to rozumiec
integralng czg$¢ skrzynki e-mail przedszkola, do ktorej dostep maja Rodzice i Pracownicy.
W przedszkolu organizowane sg zaj¢cia wychowawcze, opiekuncze oraz dydaktyczne.
Podstawa programowa realizowana jest w przedszkolu w formie stacjonarnej, chyba,

ze zostanie wydane rozporzadzenie dyrektora o zawieszeniu zaje¢ (Zalacznik 15). Zasady
organizacji nauki zdalnej okresla osobne rozporzadzenie Dyrektora.

Jedna grupa dzieci przebywacé bedzie w miar¢ mozliwosci w wyznaczonej i statej sali.

Do grupy przyporzadkowani sg ci sami opiekunowie, chyba, Ze z przyczyn niezaleznych od
dyrektora nie ma takiej mozliwosci.

W sali, w ktorej przebywa grupa nalezy usuna¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie upra¢ lub dezynfekowac. Jezeli do zaje¢ wykorzystywane sg przybory sportowe
(pitki, skakanki, obrgcze itp.) nalezy je doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac po kazdym
uzyciu. (Zalacznik 4).



11. Nie ma mozliwosci korzystania przez dzieci ze swoich szczoteczek do z¢gbow, mycia
zgbow w przedszkolu.

12. Sale bgda wietrzone co najmniej raz na godzing, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

13. Sprzet na ogrodku przedszkolnym powinien by¢ regularnie czyszczony lub
dezynfekowany, jesli nie ma takiej mozliwosci nalezy zabezpieczy¢ go przed uzywaniem.

14. Nauczyciele 1 rodzice przygotowuja dzieci do nowych zasad panujgcych w placowce
korzystajac z zalecen okreslonych w Zalgczniku 6.

15. Dzieci nie mogg korzysta¢c ze wspolnego placu zabaw na terenie osiedla, wyjscia nalezy
organizowac tak, by grupa nie korzystata ze wspolnych/osiedlowych placow zabaw i urzadzen
rekreacyjnych powszechnie dost¢pnych.

§2
Procedury ochrony przed zakazeniem

A. Rodzice

1. Przed przyprowadzeniem dziecka pierwszy raz do przedszkola Rodzice zobowigzani sg do
podpisania o$wiadczen i zgod stanowigcych Zalaeznik 1 do niniejszych Procedur, dostarczenie
wydruku lub przestania ich skanem na adres e-mail przedszkola: info@thebear.pl. Wymagany jest
podpis obojga Rodzicow.

2. Rodzice maja obowigzek zapoznawania si¢ z aktualizacjami wystanymi e-mailem przez dyrektora
ds. o$wiatowych, umieszczonych na dysku gmail lub w systemie 4parents i ich kazdorazowe
zaakceptowanie poprzez przestanie odpowiedzi potwierdzajacej droga e-mail przez obydwojga
rodzicow. Odmowa podpisu ktorejkolwiek ze zgdd lub przestania o§wiadczenia jest rtOwnoznaczna
z brakiem mozliwo$ci uczgszczania dziecka do Przedszkola.

3. Do Przedszkola moga by¢ przyprowadzane wytacznie dzieci zdrowe oraz bez objawow
chorobowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem objawow chorob gornych drog oddechowych.
Przyprowadzenie dziecka do Przedszkola danego dnia jest potwierdzeniem — niezaleznie od
spetnienia innych wymagan formalnych przewidzianych w niniejszej Procedurze — iz w ocenie
Rodzica dziecko jest zdrowe i spetnia warunki zdrowotne do uczgszczania do Przedszkola
wskazane w Procedurze.

4. Duzieci w stanach infekcji np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace, z podwyzszong temperaturg —
od 37.5 stopni, skarzace si¢ na bol glowy, miesni, u ktéorych wystepuje biegunka, wymioty, nie
moga uczeszczaé do przedszkola do czasu catkowitego ustapienia objawow.

5. Niedozwolone jest przyprowadzenie dziecka u ktérego w domu przebywa osoba na kwarantannie
lub izolacji w warunkach domowych lub oczekujaca na wynik testu na Covid-19. Zasada ta nie
dotyczy 0sob regularnie badanych ze wzgledu na wykonywany zawdd (lekarz, pielegniarka,
ratownik medyczny).

6. Zaleca sig¢, aby dzieci o obnizonej odpornosci, po przebytych niedawno chorobach,
antybiotykoterapii, czy operacjach nie uczeszczaty do przedszkola.

7. Rodzice zobowiazani sa do niezwlocznego reagowania na kazde wezwanie z Przedszkola co do
pogarszajgcego sie stanu zdrowia dziecka poprzez odebranie telefonu od pracownika przedszkola
w ciggu 30 minut; (Zalacznik 1). W takiej sytuacji zaleca si¢, aby dziecka nie odbieraty osoby
upowaznione, jedynie Rodzice osobiscie.

8. Rodzice maja obowiazek biezacego informowania nauczycieli o stanie zdrowia dziecka,
wykonywanych u siebie lub oséb w tym samym gospodarstwie domowym testach na Covid-19 w
dniu ich wykonania. Od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00-18.00 telefonicznie na nr
Dyrektora 530-041-398, w pozostalych godzinach i w weekendy i $§wieta na adres e-mail
info@thebear.pl. Nie dotyczy 0sob, ktore z racji zawodu sg poddawane regularnym testom, chyba,
ze wynik okaze si¢ pozytywny.


mailto:info@thebear.pl

10.

11.

12.

13.

14.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. powyzej rodzic ma obowigzek pozostawienia dziecka w domu

do czasu otrzymania wyniku testu.

a) Jesli wynik okaze si¢ pozytywny nie wolno przyprowadzaé¢ dziecka do przedszkola przez okres
okreslony w obowigzujacym prawie od dnia rozpoczgcia kwarantanny lub izolacji jednego z
domownikow lub samego dziecka.

b) W przypadku negatywnego wyniku rodzica lub dziecka mozna normalnie uczgszcza¢ do
przedszkola.

Przyprowadzanie lub odbieranie dzieci do/z Przedszkola odbywa si¢ wytacznie w sposob opisany
w oddzielnej procedurze (Zalacznik 2).

Zabrania si¢ przynoszenia do Przedszkola przedmiotow lub zabawek poza dniami wyznaczonymi
przez dyrektora lub nauczycieli i zadbania o to, aby dziecko tych zasad przestrzegalo. Wszelkie
rzeczy dziecka powinny by¢ pozostawione w jego szafce na state.

Upowaznienia osoby trzeciej do odbioru dziecka Rodzice pisemnie do dyrektora, skanem
podpisanego o$§wiadczenia na druku dostepnym na dysku google. Dyrektor zastrzega sobie prawo
do ograniczenia liczby 0s6b upowaznionych w przypadkach uzasadnionych zwigkszaniem ryzyka
epidemicznego.

Upowaznienie nie dotyczy 0sob wpisanych w Karcie Informacji Dziecka oraz rodzicéw innych
przedszkolakoéw — w tych wypadkach wystarczy wskazanie emailem na adres przedszkola:

info@thebear.pl najp6zniej dzien przed.
Osoba upowazniona do przyprowadzenia/odbioru dziecka musi by¢ poinstruowana przez rodzica
o zasadach odbierania dziecka obowigzujgcych (Zalgcznik 2).

B. Pracownicy Przedszkola

Dzieciom przebywajacym w przedszkolu pracownicy beda przypomina¢ o czgstym
I doktadnym myciu rak, przed jedzeniem, po powrocie z placu zabaw oraz po skorzystaniu
Z toalety, a takze podczas dluzszych zabaw. (Zalacznik 5 oraz 6)

Podczas pobytu w przedszkolu bedzie dwa razy dziennie mierzona temperatura ciata
termometrem bezdotykowym. Nalezy zobowigza¢ rodzicéw do podpisania pisemnej zgody
na pomiar temperatury ciata u dziecka (Zalacznik 1). W przypadku odmowy podpisania
zgody, dziecko nie moze by¢ przyprowadzane do Przedszkola.

Nauczyciel odnotowuje si¢ jedynie te nieprawidtowe w Karcie zdrowia dziecka (Zalacznik
7). Prawidtowe wskazania nie sg dokumentowane.

Kazde kolejne dziecko uczgszczajace do przedszkola musi by¢ zapoznane przez
nauczyciela z zasadami, co nauczyciel potwierdza podpisanym o$wiadczeniem wraz

z zalaczong listg zapoznanych dzieci.

Pracownik uprawniony jest do wyproszenia Rodzica z terenu Przedszkola wg wtasne;j
oceny. W razie niezastosowania si¢ rodzica Pracownicy moga wezwac policje.
Nauczyciele na biezaco beda informowac telefonicznie rodzicéw o ewentualnych objawach
chorobowych u dziecka wymienionych w pkt 2.

W przedszkolu obowigzuje zakaz podawania dzieciom lekéw (antybiotykow, syropow,
masci, zelow itp.) 1 preparatow zdrowotnych typu suplementy diety, z wyjatkiem lekow
ratujacych zycie 1 insuliny.

W sytuacji przyprowadzenia do przedszkola dziecka z objawami wymienionymi w pkt 2.
odmawia si¢ jego przyjecia i zawiadamia si¢ niezwlocznie o tym Dyrektora.

W salach przedszkolnych, przy wejsciu do placowki, w widocznym miejscu umiescic
nalezy numery telefonéw do najblizszej stacji sanitarno-epidemiologicznej.
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§3

Postanowienia koncowe
Wszyscy pracownicy Przedszkola zobowigzani sg do codziennego raportowania swojej
pracy dyrektorowi wedtug jego wskazan droga elektroniczna.
Dyrektor ma obowigzek codziennego kontrolowania procedur i informowania o sytuacji
organ prowadzacy, ktéry rédwniez dysponuje dostepem do wszystkich informacji
znajdujacych si¢ na koncie google przedszkola.
Dyrektor zastrzega sobie prawo do biezacego uzupetniania procedur i dostosowania ich do
zmian prawnych i wytycznych wiasciwych instytucji, jesli takowe si¢ pojawia, a takze
dostosowania ich do biezacej sytuacji w razie uwag rodzicow lub pracownikéw, pod
warunkiem, ze beda one zgodne z obowigzujgcymi przepisami i, jesli to konieczne,
zaleceniami lekarza.
O kazdej zmianie o ktérej mowa w par.1pkt 2 1 3 nalezy powiadomi¢ strony zainteresowane
(Rodzicow, Pracownikow, Dzieci, organ prowadzacy).
Dokumentacja postanowien Procedury oraz zatacznikow do niej prowadzona jest w formie
elektronicznej na dysku google przedszkola. W razie potrzeby dyrektor zobowigzany jest
do udostepnienia/wydrukowania niezbednych dokumentéw rodzicom lub wihasciwym
organom nadzoru pedagogicznego, Urzedowi Miejskiemu, kontroli Panstwowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej oraz stuzbom medycznym.
Wszelkie informacje przesylane przez nauczycieli i rodzicow objgte sa ochrong danych

osobowych wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa.

Wchodzi w zycie z dniem 14 wrzes$nia 2020.

Zatwierdzam: ...
(podpis dyrektora)
Zalaczniki:

Rodzice

Zalacznik 1 Oswiadczenie Rodzicow

Zalacznik 2 Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola

Zalacznik 3 Plan 2

Zalacznik 4 Ograniczenie wyposazenia sal przedszkola

Zalacznik 5 Zalecenia szczegodlnej higieny dla dzieci

Zalacznik 6 Oswajanie dzieci z nowymi zasadami w przedszkolu

Zalacznik 7 Karta zdrowia dziecka

Zalacznik 8 Plany dnia dla poszczeg6élnych grup

Zalacznik 9 Postgpowanie w przypadku zakazenia koronawirusem w przedszkolu.

Zalacznik 10 Warunki i procedury przejécia na dziatalno$¢ zdalng lub czasowego ograniczenia pracy placowki
Pracownicy

Zalacznik 11 Zalecenia szczeg6lnej higieny pracownikow przedszkola

Zalacznik 12 O$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z regulaminem i jego zatacznikami pracownicy
Zalacznik 13 Zywienie

Zalacznik 14 Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Zalacznik 15 Procedura i instrukcja dezynfekcji oraz dezynfekcji po podejrzeniu zarazenia
Zalacznik 16 Gromadzenie informacji o wykonaniu obowigzkéw wynikajacych z Procedury
Zalacznik 17 Dodatkowe procedury oraz informacje i instrukcje do wywieszenia w Przedszkolu
Zalacznik 18 Instrukcja korzystania z placu zabaw






